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中山市档案局  

于市电子档案馆推广应用的函


中档函[2010]17号

关于广东省2010年档案人员岗位培训班

（中山班）预报名的通知
各有关单位：

为提高档案人员业务素质，广东省档案继续教育培训中心和市档案局拟于2010年4月至5月在我市联合举办档案人员岗位培训班，现将有关事项通知如下：

一、办班时间及地点：拟于4月中旬开班，授课时间计12天,每周授课4天，授课地点与上课具体时间另行通知。

二、学习内容：系统学习档案管理的基础知识，培训课程包括档案概论、文书档案、科技档案、档案保管、档案利用、电子文件归档与管理等内容。

三、培训对象：未参加过六门专业课系统培训的档案工作人员（属于市属机关、事业单位及镇区机关、事业单位的必须参加）。

四、考试及证书：按有关岗位培训的规定进行开卷考试，各科考试合格者由省档案人员继续教育中心签发结业证书，结业证可作档案人员上岗及晋升档案专业技术职称的依据。

五、学习费用：700元/人。请参加培训人员于2010年3月23日前到中山市档案局办公室（兴中道1号市政协附楼101室）办理报名及缴费手续，逾期不予办理，开课通知以缴费名单为依据另行发出。

六、报名缴费时请提交填写好的《广东省档案人员岗位培训学籍登记表》（一式两份，表格样式见附件）及大一寸彩色免冠照片一张（照片背后注明单位和姓名）。

七、请各有关单位发动下属单位派员参加学习。

附件: 《广东省档案人员岗位培训学籍登记表》

二0一0年二月二十四日

(报名缴费联系人:林加仪，电话：88328069；培训事务联系人：黎佩文，电话：88328071)

附件:

广东省档案人员岗位培训

学籍登记表

	编号：                           学员工作单位盖章：

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	工作单位
	

	单位地址
	

	邮政编码
	
	办公及移动电话
	

	政治面貌
	
	文化程度
	

	行政职务
	
	专业技术职务
	

	参加工作时间
	年     月
	何时从事档案工作
	年   月

	以上除编号外由学员填写

	培训时间
	年     月     日至       年      月     日

	培 训 课 程
	学     时
	成     绩

	档案概论
	34
	

	文书档案
	34
	

	科技档案
	34
	

	档案保管
	34
	

	电子文件归档与管理
	34
	

	档案利用
	34
	

	备注
	


注：此表一式二份，结业时一份交学员所在单位，一份留广东档案人员继续教育中心存档。
主题词：档案  培训  通知 
中山市档案局办公室          2010年02月24日印

（共印5份）
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