中山市村委会（社区居委会）档案
工作目标管理认定申报表

单 位 名 称                    （签章）
单位负责人                    （签字） 

现 有 等 级                     
申 报 等 级                     
申 报 时 间                     
中　山　市　档　案　局

填　表　说　明

一、表中各项考核内容和分数的评定依据是《广东省乡（镇）村委会档案工作目标管理标准》。

二、填表时要做到：文字工整，依据充分，打分准确，不得弄虚作假。

三、本表填写一式叁份。

	村委会/社区居委会基本情况

	村委会/社区
居委会名称
	
	邮政编码
	
	联系电话
	

	总人口数
	   人
	自然村
个  数
	个
	上年工农业生产总值
	万元

	村委会/社区居委会档案工作基本情况

	分管档案领导
	姓名
	
	职务
	

	档案工作人员
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	文化程度
	

	
	政治面貌
	
	从事档案工作时间
	年
	有否参加
档案培训
	

	档
案
门
类
和
数
量
	门

类
	文

书

档

案
	基

建

档

案
	设

备

档

案
	会

计

档

案
	土 档

地

管

理 案
	声

像

档

案
	实

物

档

案
	婚 档

姻

登

记 案
	其

它

档

案

	
	数
量
	总数
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	永久
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	长期
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	短期
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	各类档案共计　　　   　卷，排架长度　  　　米。

	室
库
设
施
	专用库房总面积
	平方米
	库房与办公、阅览室是否分开
	

	
	档案

箱柜
	是否规范

统　　一
	
	数量
	标准五层铁柜
	套

	
	
	
	
	
	其它档案箱柜
	个

	
	其它设备：

	开
发
利
用
	档案目录
	本
	能否利用电子计算机对档案进检索
	

	
	编有哪几种档案参考资料？请将各种档案参考资料的名称列出。


	
	近3年共提供利用档案
	卷(次)
	利用档案人数共
	人(次)

	图书资料总数　　　　　　　册，排架长度　　　　米。


评审组考评认定记录（一）
	考　核
内　容
	标准分
	自评分
	评定分
	减　分　原　因

	行　政

管　理
	20分
	
	
	

	基　础

业　务
	50分
	
	
	

	室　库

设　施
	12分
	
	
	

	开　发

利　用
	18分
	
	
	

	总　分
	100分
	
	
	


评审组考评认定记录（二）
	评
审
组
意
见
	评审组认定：　　　　　　　  　村委会/社区居委会已达到广东省村委会（社区居委会）档案工作目标管理
　　　　　级标准，同意报中山市档案局审核批准。

	评

审

组

成

员
签

名
	评审组组长：

省级评审员：

市级评审员：



	证　书

编　号
	NC
	发　证
日　期
	年　 月 　日

	村委会/社区居委会自评及申报意见

	（单位盖章）　
年　月　日　

	镇政府、区办事处党政办公室审核推荐意见

	（单位盖章）　
年　月　日　

	市 档 案 局 审 批 意 见

	（单位盖章）　
年　月　日　


